
教务的主要工作： 

新增教师（学生）账号、新增班级、班级内导入课程、班级内导入学生用户。 

一、 演示新增教师（学生）账号功能。 

1、输入管理员给的用户名和密码后点击登录按钮登陆系统。 

 

2、可先修改密码，再点击管理后台，进入管理后台页面。 

 

3、管理后台页面，点击用户，跳转到用户管理页面 



 

 

4、用户管理页面，点击右上角添加新用户按钮。 

 

5、页面弹出添加新用户页面，添加为教师的情况下填写教师邮箱，用户名，密

码，并且勾选教师角色，后点击【保存】按钮。添加学生的情况下填写学生邮箱、

用户名、密码，不要勾选教师即可。 



 

6、页面显示添加成功，并且列表中展示新增加的用户信息。教师和学生可以根

据该账号进行登录。 

 

 

 

二、 编辑课程、发布课程。 

1、 点击菜单上教学按钮，跳转到教学管理页面，我们主要使用的功能为课程

管理、班级管理，在这里可以看到教师上传的所有课程，各校老师可以选

择自己的课程及班级分类，管理本校课程。 



 

 

 



2、编辑课程页面，点击【默认计划设置】 

 

3、课程的基础设置都是由教务来操作的，请注意因为本校课程不对外开

放，所有课程的可加入，设置为不可加入，点击保存后可发布课程，发

布后还可以进行修改。 



 

 



 

 

三、 新增班级 

1、 点击管理后台，点击教学 



 

2、点击班级管理，跳转到班级管理页面，点击创建班级按钮。 

 

3、跳转到创建班级页面，填写班级名称，班级展示、班级购买，并点击创建。

（！注意：班级购买请选择关闭） 



 
4、页面跳转到班级管理页面，班级基本信息由具体班级内容来定，点击课程可

以添加该校的已发布课程。 

 

5、跳转到课程管理页面，点击添加课程，添加已发布的课程到班级里面。 

 



6、勾选班级内的课程，点击添加按钮 

 

7、添加成功页面。其他信息设置完毕即可发布。 

 

四、 班级内新增学员（班级发布成功后可批量导入已注册学生，这样学生登

录后可以直接在我的班级中找到自己需要学习的课程） 

1、 点击页面左侧班级管理-学员管理，点击批量导入按钮。 



 

 

2、下载示例文件后，按照规则填入该班级中学生账户名点击开始校验数据按

钮，校验成功后，点击确定导入按钮。

 

 



批量添加学员完成后点击完成导入按钮。 

 

2、 Excel 里面的数据出现在学员列表中，导入成功。 

 

 

 

 


